OGLOSZENIE URZEDU MIEJSKIEGO W KONINIE
O NABORZE KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

URZAD MIEJSKI W KONINIE
PLAC WOLNOSCI 1
62-500 KONIN

Ogtasza nabér na stanowisko Specjalisty
do Wydziatu Spraw Obywatelskich Urzedu Miejskiego w Koninie

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:

1.
2.

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze na kierunku: prawo lub administracja lub wyksztatcenie wyzsze
uzupetnione studiami podyplomowymi na kierunku administracja,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych,
niekaralnosc za umysine przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku,

nieposzlakowana opinia,

znajomos¢: ustawy o samorzgdzie gminnym, ustawy o samorzgdzie powiatowym,
ustawy o ewidencji ludnosci, ustawy o dowodach osobistych, Kodeksu postepowania
administracyjnego.

WYMAGANIA DODATKOWE

1.

2.
3.
4

Doswiadczenie w bezposredniej obstudze interesantéw/klientéw.

Prawo jazdy kat. B.

Obstuga komputera w zakresie oprogramowania MS Office (Word, Excel).
Predyspozycje osobowosciowe: samodzielnos¢, umiejetnos¢ rozwigzywania
konfliktobw i sytuacji problemowych, wysoka kultura osobista, pracowitos¢,
odpowiedzialno$¢,  zdyscyplinowanie,  uczciwos¢,  cierpliwos$¢, opanowanie,
komunikatywnos¢.

Dodatkowym atutem bedzie komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego lub
niemieckiego.

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

1.

2.
3.

Obstuga interesanta w zakresie: zgtoszenia meldunkowego, wydawania zaswiadczen,
nadawania numerdéw PESEL, spraw cudzoziemcoéw.

Prowadzenie korespondencji przychodzacej do wydziatu.

Prowadzenie rejestru wyborcow i spisu wyborcow.

WYMAGANE DOKUMENTY APLIKACYJNE

1.

kwestionariusz osobowy dla os6b ubiegajgcych sie o zatrudnienie - wedtug wzoru
dostepnego na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Koninie,

kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, dodatkowe kwalifikacje,
zyciorys - curriculum vitae,

list motywacyjny,



5. kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

6. klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych do celéw rekrutacji - wedtug wzoru
dostepnego na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Koninie,

7. osSwiadczenie o niekaralnos$ci - wedtug wzoru dostepnego na stronie internetowej
Urzedu Miejskiego w Koninie,

8. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji - wedtug wzoru dostepnego na stronie internetowej Urzedu
Miejskiego w Koninie.

WYMOGI FORMALNE
1. Ztozenie wymaganych dokumentéw.
2. Spetnienie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem okreslonych w punktach 1-7.

Oferty aplikacyjne mozna sktadac poprzez:
e Zztozenie w zamknietej kopercie w siedzibie Urzedu Miejskiego, pl. Wolnosci 1,
pokoj 302
lub
e przestanie pocztg na adres: Urzad Miejski, pl. Wolnosci 1, 62-500 Konin,
z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Specjalisty do Wydziatu Spraw
Obywatelskich Urzedu Miejskiego w Koninie”

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 9 czerwca 2025 roku.

Dokumenty, ktére wptyng do urzedu po wyzej wymienionym terminie nie bedg
rozpatrywane.

INNE INFORMACJE

Osoby, ktore spetnig wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu oraz zakwalifikujg sie
do dalszego postepowania zostang pisemnie poinformowane.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacg;ji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Koninie bipum.konin.eu oraz umieszczona na tablicy
ogtoszen Urzedu Miejskiego w Koninie.

Informujemy, ze Zarzgdzeniem Nr 14/UM/2024 Prezydenta Miasta Konina z dnia
7 pazdziernika 2024 roku ustalona zostata Procedura zgtoszen wewnetrznych.
(link: https://bipum.konin.eu/6224/dokument/11227

Informujemy, ze w miesigcu poprzedzajgcym date ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisdbw o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz o zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

Sekretarz Miasta Konina
Rafat Duchniewski

Konin, dnia 26 maja 2025 roku
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